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Bargen BE - das Dorf mit ländlichem Charme im Berner Seeland – auf der Achse Lyss – 
Aarberg – Murten. Die Städte Bern und Biel sowie die drei Jura-Seen sind mit den öffentlichen 
Verkehrsmitteln und mit dem Auto in kurzer Zeit erreichbar. 
In dieser aufgeschlossenen, ansprechenden, vielfältigen und stetig wachsenden Gemeinde 
haben rund 1‘110 Einwohner/innen ihr Zuhause. 

 
 
Für unser Verwaltungsteam suchen wir per 1. Februar 2025 oder nach Vereinbarung 
befristet bis 31. Dezember 2025 eine/n 

 
 

Verwaltungsangestellte/n (30 – 50 %) 

 
 
Ihre Hauptaufgaben: 

 Führung des Einwohner- und Fremdenregisters 

 Mitarbeit Steuern, amtliche Bewertung und Finanzen 

 Mithilfe im Ortspolizeiwesen 

 Betreuung von Schalter und Telefon 

 Mitwirkung bei Abstimmungen und Wahlen 

 Allgemeine Verwaltungsarbeiten 
 
Ihr Profil: 

 Kaufmännische Grundausbildung (KV oder gleichwertigen Ausbildung) 

 Idealerweise Erfahrung in einer öffentlichen Verwaltung 

 Freude am Kontakt mit der Bevölkerung und den Behörden 

 Selbständige, zuverlässige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 

 Gewandtheit in Administration und Informatik 
 
 
Wir bieten eine spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen und gut 
eingespielten Team. 
Die Anstellung und Besoldung erfolgt nach dem Personalreglement der Einwohnergemeinde 
Bargen, das sich stark an die kantonale Personalgesetzgebung ausrichtet. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung an 
info@bargen-be.ch. 

Zusätzliche Auskünfte erteilt Ihnen gerne Monika Käch, Gemeindeschreiberin, Tel. 032 392 
12 78. 
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